
Procedimento
Breve descrizione 

del procedimento

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Responsabile del 

procedimento

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Avvio del procedimento 

(d'ufficio o ad istanza di 

parte)

Documentazione richiesta per 

il rilascio del provvedimento 

ad istanza di parte

Termine per la 

conclusione del 

procedimento

Il provvedimento può 

essere sostituito da una 

dichiarazione 

dell'interessato o con il 

silenzio assenso 

dell'amministrazione

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Accedi al 

servizio on line

Modalità di 

pagamento

Responsabile potere 

sostitutivo

Autorizzazioni transiti trasporti eccezionali su tratti di competenza 

comunali

ricezione da Province 

e inoltro autorizzazioni 

rilascio richiesta per il 

transito

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte
richiesta documentazione da 

Province competenti
10 giorni

presa atto del silenzio 

assenso da parte della 

provincia

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
si nulla Segretario Generale

Occupazioni di suolo pubblico non superiori ad un giorno

ricezione richieste e 

rilascio autorizzazioni 

previo pagamento 

oneri

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte

dati richiedente, dati 

occupazione e ricevute 

pagamento

30 giorni si
Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
si PagoPA Segretario Generale

Istruttorie per rilascio contrassegni per persone disabili
ricezione richieste e 

rilascio contrassegni
Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte
dati richiedente, certificato 

medico, foto tessera
30 giorni si

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
si nulla Segretario Generale

Istruttorie rilascio cartelli passi carrabili ai sensi del Codice della Strada
ricezione richieste e 

rilascio cartelli
Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte
dati del richiedente e 

dell'immobile
30 giorni si

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
si PagoPA Segretario Generale

Dichiarazioni di ospitalità per cittadini extra UE (ogni due mesi da inviare 

in questura a Monza)

ricezione e verifica 

dati richieste
Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte
documenti di identità e/o 

permesso di soggiorno
ricezioni no

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
no nulla Segretario Generale

Accertamenti residenze / cancellazioni anagrafiche sopralluoghi Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

richieste da Ufficio 

Demografici

fascicolo da Responsabile 

Servizi Demografici

7 giorni o max 20 gg. 

se non reperiti gli 

interessati

no
Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
no nulla Segretario Generale

Emissione Ordinanze temporanee e/o permanenti per la disciplina della 

circolazione stradale

verifica idoneità 

richieste e valutazione 

delle modifiche alla 

viabilità

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

istanza di parte o richiesta 

da Ufficio Lavori Pubblici

richiesta da cittadini, operatori, 

enti
30 giorni no

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
no nulla Segretario Generale

Istruttorie ricorsi presso Giudice di Pace o Prefettura

ricezione istanze da 

ricorrenti o da Giudice 

di Pace e Prefettura, 

SANA

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

d'ufficio istanze di ricorso

controdeduzioni al 

Giudice di pace 10 

gg. prima 

dell'udienza; al 

Prefetto entro 30 gg. 

dalla notifica al 

Comando del ricorso

no
Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
no Segretario Generale

Rilascio verbali a seguito di rilevo dei sinistri stradali

redazione verbale con 

dati e dinamica 

presunta del fatto

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

richiesta copia da parte di 

soggetti coinvolti o assicurazioni

30 giorni salvo nulla 

osta prefettura

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
no PagoPA



Verifiche e controlli su attività commerciali, artigianali,  e su pubblici 

esercizi

controlli sul rispetto 

delle autorizzazioni, 

degli spazi utilizzati, 

dell'esposizione dei 

prezzi, della 

conservazione degli 

alimenti

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

d'ufficio o su segnalazioni/ 

esposti

contestazione immediata di 

eventuali violazioni

Autotutela / ricorso 

giurisdizionale

Controlli edilizi

verifica conformità 

alle autorizzazioni, 

dello stato di 

conservazione, 

dell'osservanza delle 

norme di sicurezza 

nei cantieri

Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

d'ufficio o su segnalazioni/ 

esposti o richiesta Ufficio 

Edilizia Privata

contestazione immediata di 

eventuali violazioni o 

provvedimenti Ufficio Edilizia 

Privata

immediata o al 

termine delle 

verifiche tecniche

no
Autotutela / ricorso 

giurisdizionale

Ordinanze ingiuntive per il mancato pagamento delle sanzioni ai 

regolamenti comunali

verifica stato dei 

procedimenti
Polizia Locale

Dott. Claudio Attilio 

Camisasca  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.vare

do.mb.it

Polizia Locale  Tel. 0362 

581105 ; 

polizialocale@comune.var

edo.mb.it

d'ufficio notifica Ordinanza Ingiuntiva 5 anni no
Autotutela / ricorso 

giurisdizionale
Segretario Generale

Procedura di accesso agli atti
procedura come da 

legge n. 241/90

RIchiesta risarcimento danni guasti dal comune 30 giorni

Controlli edilizi 60 giorni

Scia 60 giorni


